Pasos para contactar con el tutor
1° Entra en la Plataforma con tu clave y contrasefia, elige el curso en
el que estas matriculada haciendo clic en el nombre del curso.

. . . . Mo leidos
2° Haz clic, arriba a la izquierda en

Al presionar este enlace abre una nueva pantalla en el navegador,
que muestra en la parte central la Bandeja de entrada con los
mensaje recibidos, el icono del sobre (&) informa de si lo hemos
leido (sobre abierto) o si no (sobre cerrado).

3° Haz clic en Nuevo mensaje
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4° En la ventana que aparece, para elegir las personas destinatarias,
haz clic a la derecha de Para en los puntos suspensivos Para

atutor atutor; ALUMMNA ALUMNOC MODELO

Asunto FPresentacicn

Importancia  Altz i+ Media i Baja

Archivos Adjuntos 0 ficheros

Texto del Mensaje L.z me llamo...

5° Te aparece un nuevo cuadro con el nombre de tu curso, haz clic en
este nombre y te apareceran debajo el listado de los componentes de
tu grupo. El primero es el Profesor o Tutor, marca su casilla y

presionas Aceptar

Suilzlragon)

(*) Hacer clic sobre los nombres para plegar/desplegar los grupos.
Marque los destinatarios y pulse aceptar

FORMACION PROFESORADO

EDUCACION INTERCULTURAL

r
r Profesor: atutor, atutor I
W ALUMNG MODELO, ALUMNA

6° El siguiente paso es escribir el asunto y el texto en el cuerpo del
mensaje.

7° Por altimo ENVIAR.



Adjuntar archivos

Archivos Adjuntos 1 ficheros

Si quieres mandar un archivo adjunto, puedes utilizar esta opcion,
haciendo clic en [afadir/ver] y aparece la pantalla que explica el
proceso. Al ser un correo interno, no debe dar problemas por el

tamafno del archivo; pero se aconseja lo habitual,

evitar mandar ficheros de muchos megas, que pueden dar problemas
al subir, tanto por el tamafio, como por el tiempo de ejecucion, que
es limitado.

Opciones de carpeta:

auibzlragon|

Para afiadir archivos al mensaje debes hacer dic en el botdn de
"Examinar" del campo

Después de seleccionar un archiva, hacer clic en el botdn " Afadir al
Mensaje" para actualizar la lista de

FRepetir estos dos primeros pasos tantas veces como arChI'.'DE =& Juieran
afiadir,

Si =e quisziera un fichero, seleccionarlo de la lista v hacer clic en el
botan "Eliminar del Mensaje".

Mo olvides hacer clic en "Guardar” cuando havas termiinado de insertar
todos las ficheros que desees,

Adjuntar Fichero: E waminar...

Lista de Archivos Adjuntos:
ficha_inscripcion.doc

anadir al Mensaje

Eliminar del Mensaje

Opoiones de Carpeta

Este apartado permite la gestiéon y el mantenimiento de las carpetas:

Crear nuevas carpetas y
subcarpetas (indicando donde
la quieres crear, “Dentro de”)

Editarlas para cambiar el
nombre.

Vaciar su contenido.
Eliminarlas.
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[CREAR NUEVA CARPETA]

Carpetas Mensajes No Leidos

Bandeja de Entrada 1 0 [Vaciar]
Mensajes Enviados 2 [Vaciar]
Borrador 3 [Vaciar]
Grupo 1 1] [Editar] [Eliminar] [Vaciar]
Grupo 2 0 [Editar] [Eliminar] [Vaciar]
grupo? 0 [Editar] [Eliminar] [Vaciar]

Carpetan® 4 z [Editar] [Eliminar] [Vaciar]






